MIEJSKI ZARZAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ — JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY CZELADZ

ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o wartosci mniejszej niz kwota okreslona
W art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) na ustuge pn.:

»Ubezpieczenie majatku, floty oraz OC zarzadcy drogi na 2025 rok”

ZATWIERDZAM:

Czeladz, dnia 10.12.2024 r.



MIEJSKI ZARZAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ — JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY CZELADZ

ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz

I. Nazwa i adres Zamawiajaceqo

MIEJSKI ZARZAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ — JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY CZELADZ.
ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz

Tel: + 48 (32) 265 26 53

Adres strony internetowej: www.mzgk.czeladz.pl,

Adres e-mail: sekretariat-mzgk@mzgk.czeladz.pl

Godziny pracy:07:00 — 15:00 od poniedziatku do pigtku

Wszelkie pisma, zapytania oraz oferty wykonawcy powinni kierowaé¢ na adres:

MIEJSKI ZARZAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ — JEDNOSTKA BUDZETOWA GMINY CZELADZ,
ul. Elizy Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia.

MZGK jest jednostkg budzetowg Gminy Czeladz utworzong na podstawie uchwaty nr
XXXV/471/2008 r. Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 24 kwietnia 2018 r. (zatgcznik nr 3), funkcjonujgcy
zgodnie ze statutem nadanym uchwatg nr XXXV/472/2008 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia
24 kwietnia 2008 r. (zatgcznik nr 4)

Zakres ubezpieczen:

1. OC prowadzonej dziatalnosci na sume gwarancyjng 1.000.000,00 zt

Charakterystyka ubezpieczonej dziatalnosci: posiadanie i uzytkowanie nieruchomosci z wigczeniem OC
z tytulu zarzadzania gminnymi drogami publicznymi (zatgcznik nr 5) oraz drogami wewnetrznymi
bedgcymi w zarzgdzie Gminy Czeladz (zatgcznik nr 6) - tacznie ok. 62 km, zagospodarowanie
i utrzymanie przestrzeni publicznej — place, skwery, parkingi publiczne, pylony reklamowe, utrzymanie
zieleni miejskiej i parkowej, matej architektury (place zabaw, fontanny, klomby, rzezby, itp.) oraz
administrowanie cmentarzem komunalnym.

2. Ubezpieczenie floty samochodowej od ryzyk wskazanych w zataczonym wykazie

(zatacznik nr 7)

3.Ubezpieczenie mienia, sprzetu elektronicznego, maszyn i urzagdzen od wszystkich ryzyk (wykaz
— zatgcznik nr 8 oraz szczegotowy wykaz sprzetu komputerowego znajdujgcego sie na wyposazeniu
konta 013 - zatgcznik nr 9)

Sktadka ubezpieczeniowa ptatna bedzie jednorazowo w miesigcu styczniu 2025 roku, za wyjatkiem

pojazdow, dla ktérych terminy ptatnosci sktadki wskazano w zatgczniku nr 7.

Dodatkowe zatgczniki:
- Zaswiadczenie o przebiegu polis ubezpieczeniowych (zatgcznik nr 10)

- Zaswiadczenie o przebiegu ubezpieczenia floty (zatgcznik nr 11)

Ill. Termin realizacji zamoéwienia

Ubezpieczenie w okresie : od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. za wyjgtkiem ubezpieczenia pojazdow,

dla ktérych poszczegdlne okresy ubezpieczenia podano w zatgczniku nr 7.
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IV. Osoba uprawniona do kontaktu z wykonawcami

Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami oraz do
potwierdzania wplywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przekazanych przez
wykonawcéw jest:

Imie i nazwisko: tukasz Lisowski, Anna Osiewicz, Maria Michta, Patrycja Lisowska

Numer telefonu: 32 265 26 53

M Z G K — jednostka budzetowa Gminy Czeladz

ul. Elizy Orzeszkowej 12

41-253 Czeladz.

V. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, czytelnie.

2. Koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty ponosi wykonawca.

3. W niniejszym postepowaniu wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferte stanowi wypetniony formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia) Oferta winna by¢
podpisana przez osobe/y upowazniona/e do skfadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

5. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozyé oswiadczenie sankcyjne, zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania petnomocnictw celem wystgpienia w jego imieniu do firm

ubezpieczeniowych o przedstawienie oferty.

VI. Miejsce oraz termin skitadania i otwarcia ofert

Ziozenie oferty:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, {j.

MZGK — jednostka budzetowa gminy Czeladz, 41-253 Czeladz, ul. Elizy Orzeszkowej 12,

Sekretariat, przesta¢ za pomoca operatora publicznego na w/w adres,

lub drogg elektroniczng na adres sekretariat@mzgk.czeladz.pl

w terminie do_23.12.2024 r. W przypadku ztozenia oferty za posrednictwem operatora publicznego,
0 waznosci jej ztozenia w terminie bedzie decydowata tylko i wytgcznie data i godzina wptywu do
Zamawiajgcego.

2. Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé oferte.
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VII. Kryterium oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujgce kryteria oceny ofert:

L.p. Nazwa kryterium Waga

1) Cena oferty 100 %

1. Kazdy z Wykonawcdédw w poszczegolnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe punktéw,

wyliczong w nastepujacy sposoéb:

Cena oferty

wg nastepujgcego wzoru:

Cena Najnizsza*

llos¢ Punktéw za Cene = — x 100
Cena Oferty Ocenianegj

* Sposrod wszystkich rozpatrywanych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Uwaga:
Kryterium ,,Cena Oferty” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Ofertowym.

2.1. Przy obliczaniu punktéw, Zamawiajgcy zastosuje zaokraglenie do dwoch miejsc po przecinku
weditug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w goére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po
przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku
nie ulega zmianie.

2.2. Jezeli zostataby ztozona oferta ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2024,
poz. 361), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢.

2.3. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieni powyzszego kryterium

i jego wagi otrzyma najwyzszg punktacje — 100 pkt.

VIIl. Informacje o trybie badania i oceny ofert

1. Zamawiajgcy w toku dokonywania badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od

Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
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2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
¢) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w treéci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.
3. Zamawiajgcy odrzuci ztozong oferte, w przypadku wystgpienia, w szczegodlnosci jednej
Z ponizszych
okolicznosci:
a) zostata zlozona po terminie sktadania ofert;
b) jest niewazna na podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa,;
c) jejtres¢ jest niezgodna z warunkami okreslonymi w Zaproszeniu do skfadania ofert;
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny, z zastrzezeniem ust. 2 lit b.
4. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, postepowanie
zostanie uniewaznione. Zamawiajgcy uniewazni lub bedzie mégt uniewazni¢ postepowanie takze
w innych przypadkach, bez podania uzasadnienia.
5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory zlozy oferte niepodlegajgcg odrzuceniu, i kiéra
zostanie najwyzej oceniona (uzyska najwieksza liczbe punktéw przyznanych wedtug kryteriow wyboru
oferty okreslonych w niniejszym Zaproszeniu).
6. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania przesytajgc zawiadomienie wszystkim
Wykonawcom, ktoérzy ziozyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.
7. Zawiadomienie o rozstrzygnieciu postepowania bedzie zawierato informacje, o wykonawcy, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte oraz o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone wraz

z uzasadnieniem lub informacje o uniewaznieniu postepowania.

IX. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zaproszenia przed uptywem
terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane tresci Zaproszenia Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej, na ktorej zostato udostepnione Zaproszenie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, z tego tytutu nie przystugujg
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

3. Wykonawca podajgc w ofercie cene ofertowa, uwzglednia wszystkie zobowigzania i obejmuje
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia.

4. Wykonawca bedzie zwigzany swojg ofertg przez 30 dni, liczac od uptywu terminu skfadania ofert.
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X. Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODQO”,

informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzgd Gospodarki Komunalne;j
w Czeladzi, ul. Orzeszkowej 12, 41-253 Czeladz.

inspektorem ochrony danych osobowych w Miejski Zarzgd Gospodarki Komunalnej w Czeladzi

jest Dagmara Zero, kontakt: iod@mzgk.czeladz.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn. oraz jego
rozstrzygniecia, jak réwniez zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jego
realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego

archiwizacji.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp a takze

art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j;

Udostepnianie protokotu i zatgcznikow do protokotu ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych, z wyjatkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (ij. danych osobowych
ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopoglgdowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczgcych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby),
zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe
dotyczgce wyrokéw skazujgcych i czynéw zabronionych) w celu umozliwienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do uptywu terminu na ich
whniesienie.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy; zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (tj. Dz.U z 2011 nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.) teczki

aktowe bedg przechowywane w archiwum zaktadowym przez okres 5 lat w przypadku
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dokumentacji zamoéwieh publicznych oraz 10 lat w przypadku uméw zawartych w wyniku

postepowania w trybie zamowien publicznych;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposoéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zzadania,
w szczegoblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
»Ubezpieczenie majatku, floty oraz OC zarzadcy drogi na 2025 rok”

- w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadaé od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakohczonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (przy
czym korzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieh umowy w zakresie niezgodnym
z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow)

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy
czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- wystgpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

11) nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
2. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 13 RODO wzgledem 0s6b fizycznych ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych
dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw
skladanych na zgdanie zamawiajgcego, oraz obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego
udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO.
3. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp.
4. W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia

tego postepowania.

XI. Zataczniki

- Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

- Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie sankcyjne

- Zatgcznik nr 3 — Uchwata nr XXXV/471/2008 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 24 kwietnia 2008 r.
w sprawie: utworzenia jednostki budzetowej - Miejskiego Zarzagdu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
- Zatgcznik nr 4 — Uchwata nr XXXV/472/2008 Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 24 kwietnia 2008 r.
w sprawie: w sprawie nadania statutu Miejskiemu Zarzgdowi Gospodarki Komunalnej w Czeladzi.

- Zatgcznik nr 5 — wykaz drog gminnych publicznych

- Zatgcznik nr 6 — wykaz drég gminnych wewnetrznych

- Zatgcznik nr 7 — wykaz floty samochodowej do objecia ubezpieczeniem

- Zatgcznik nr 8 — wykaz mienia, sprzetu elektronicznego, maszyn i urzadzen

-Zatgcznik nr 9 - Szczegbtowy wykaz sprzetu komputerowego znajdujgcego sie na wyposazeniu
konta 013

- Zatgcznik nr 10 — Zadwiadczenie o przebiegu polis ubezpieczeniowych

- Zatgcznik nr 11 — Zaswiadczenie o przebiegu ubezpieczenia floty



