ZARZADZENIE Nr 66/2020
DYREKTORA MIEJSKIEGO ZARZADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ
w Czeladzi

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 130 000 z} netto, oraz zaméwiern o wartosci rownej lub wigkszej od

130 000 zt netto do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp

Na podstawie przepiséw art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U. 2017 poz. 2077 ze zm.) oraz.§ 11 ust. 2 Statutu Miejskiego Zarzadu Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi wprowadzonego Uchwatg Nr XXV/472/2008 Rady Miejskiej w Czeladzi z
dnia 24.04.2008 r., §3 ust. 1 pkt 4 i § 8 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Zarzgdu
Gospodarki Komunalnej w Czeladzi wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 11/2017 Dyrektora
Miejskiego Zarzgdu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi z dnia 2 marca 2017 r., majgc na
wzgledzie wartos¢, od ktorej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (.. Dz.U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) zgodnie z art. 2 ust. 1 tejze ustawy

Dyrektor Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
zarzadza, co nastepuje:

Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin zaméwienn publicznych okreslajacy procedury
postepowania w ramach realizacji procesu przygotowywania i przeprowadzania

postepowania oraz udzielania zamoéwien publicznych o ponizszej tresci.

Dziat 1
Zasady ogolne

§ 1. 1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych przez Miejski Zarzad
Gospodarki Komunalnej w Czeladzi.
2. Regulamin stosuje sie w zakresie : _

1). Przygotowania, przeprowadzenie i udzielania zamoéwien publicznych wylgczonych

z obowiagzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -Prawo zamoéwien publicznych

. (Dz.U.z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) - dalej Pzp, o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

netto;

2). Udzielania Zaméwien o wartosci rowniej lub przekraczajgcej 130 000 zt netto, do ktérych

nie stosuje sie ustawy Pzp — zgodnie z art. 9,10,11,12,13,14 ustawy Pzp

3. Zaméwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamoéwien. Jezeli udzielane
zamoOwienia finansowane sg ze zrodet, ktére przewidujg zastosowanie odmiennych procedur niz
zawarte w niniejszym regulaminie, nalezy stosowa¢ wymagane procedury, wytyczne zawarte w
umowach o dofinansowanie.

4. Zamowien udziela sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach
publicznych w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadoéw,

2) optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw

3) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
5. Wyboru wykonawcy dokonuje sie z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach ustawy
pzp tj:

1) zachowania uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow,

2) przejrzystosci i proporcjonalnosci postepowania

3) bezstronnosci i obiektywizmu oséb przeprowadzajgcych postepowanie

4) jawnosci postepowania




§ 2. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie wytonienia wykonawcy
zamowienia odpowiada Dyrektor. Dyrektor moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie czynnosci
w tym zakresie Z-cy Dyrektora.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.

3. Kierownicy dziatébw merytorycznych odpowiadajg za: wskazywanie oséb, ktére bedg prowadzity
postepowanie oraz przygotowywaty dokumenty zwigzane z postepowaniem oraz odpowiadajg
za wstepne zatwierdzanie dokumentéw zwianych z postepowaniem prowadzonym w ramach
wykonywania zadan dziatu.

4. Pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach odpowiadajg za prowadzenie
postepowania oraz przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem prowadzonym
w ramach wykonywania zadan wynikajgcych z zajmowanego stanowiska.

§ 3. 1. Zamawiajgcym w rozumieniu niniejszego regulaminu jest Miejski Zarzgd Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi.

§ 4. Jezeli w niniejszym regulaminie wystepujg ponizsze okreslenia nalezy rozumieé przez nie
nastepujgco:
1) Zamowienie publiczne - umowa odpfatna zawierana miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug.
2) Wykonawca - osoba fizyczna , osoba prawna, albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie roboty budowlanej lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw, lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.
3) Dostawa - nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, kitére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.
4) Ustuga - Wszelkie $wiadczenia , ktére nie sg robotami budowlanymi lub dostawami.
5) Robota budowlana - wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych,
okreSlonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24UE, oraz objetych dziatem 45 zatgcznika nr 1 do
rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r w
sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz WEI 340 z 16.12.2002) str. 1 z poZn. zm),
zwanego ,Wspdlnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego.
6) Cena -nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest
ptacona na rzecz-osoby niebedacej przedsiebiorcg;
7) Warunki zaméwienia - warunki ktére dotyczg zamowienia lub postepowania o udzielenie
zamowienia, wynikajgce w szczegélnosci z opisu przedmiotu zamowienia, wymagarn zwigzanych z
realizacjg zamowienia, kryteribw oceny, wymagan proceduralnych lub projektowanych

—_postanowien umownych w sprawie zamdwienia publicznego, PSSP

8) Przedmiotowe srodki dowodowe - nalezy przez to rozumie¢ s$rodki stuzgce potwierdzeniu
zgodnosci oferowanych dostaw, ustug lub robot budowlanych z wymaganiami, cechami lub
kryteriami okreslonymi w opisie przedmiotu zamoéwienia lub opisie kryteriw oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamoéwienia.

9) Podmiotowe $rodki dowodowe - nalezy przez to zrozumie¢ $rodki stuzgce potwierdzeniu braku
podstaw wykluczenia , spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, z wyjatkiem o$wiadczenia
wstepnego.

§ 5. 1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Dziale - nalezy przez to rozumie¢ dziat Miejskiego Zarzadu Gospodarki Komunalnej,

2) Kierowniku dzialu merytorycznego - nalezy rozumie¢ kierownika dziatu wiasciwego
rzeczowo, ktory planuje udzielenie zamoéwienia,

3) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika wiasciwego rzeczowo
zgodnie z zakresem jego obowigzkdw,




4) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Zarzgdu
Gospodarki Komunalnej w Czeladzi,

5) RODO- rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

6) ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zamoéwien

publicznych z pézniejszymi zmianami

7) Srodek komunikaciji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ e-maila, platforme zakupowg

funkcjonujgcg u Zamawiajgcego,
8) Stronie internetowa Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ strong internetowa znajdujacg

sie pod adresem www.mzgk.czeladz.pl,

9). Platformie zakupowa — nalezy przez to rozumie¢ narzedzie elektroniczne do obstugi

zamdwien publicznych realizowanych przez Zamawiajgcego.

2. Wszelkie postanowienia zawarte w niniejszyn'w regulaminie dot. strony internetowej

Zamawiajgcego oraz srodkéw komunikacii elektronicznej moga by¢é odpowiednio stosowane do

czynnoéci dokonywanych za posrednictwem Platformy zakupowej.

Dziat 2
Planowanie zamoéwien

§ 6. 1. Kierownicy dziatéw oraz pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska zobowigzani sg
przekazaé Kierownikowi Dziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych informacje dotyczacg zamowien
publicznych planowanych na nastepny rok dotyczacy wydatkowania $rodkéw finansowych
w zakresie zadan danego dziatu lub zadan wynikajacych z zajmowanego stanowiska w terminie do
dnia 30 listopada kazdego roku.

2. Kierownik Dziatu Inwestycji i Zaméwien Publicznych odpowiedzialny jest za opracowanie
wstepnego rocznego planu zaméwien publicznych na rok nastepny w terminie do 15 grudnia
kazdego roku.

3. Wzdr planu zaméwien publicznych okresla zatacznik _nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

4. Kierownik Dziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych opracowuje oraz przedktada do akceptacii
kierownikowi zamawiajgcego zbiorczy wstepny Roczny Plan Zaméwien Publicznych na rok
nastepny w terminie do 15 grudnia.

5. Glowny Ksiegowy jest zobowigzany do przekazania Kierownikom dziatow i pracownikom
zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach planu finansowego Miejskiego Zarzgdu Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi zgodnego z uchwalonym przez Rade Miasta Czeladz budzetem, w
terminie 3 dni od jego zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

6. W terminie 10 dni od daty przekazania planu finansowego, o ktérym mowa w ust. 5, Kierownicy
dziatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach przekazujg Kierownikowi Dziatu Inwestyciji i
Zamoéwien Publicznych informacje o zmianach, ktérych nalezy dokona¢ we wstepnym planie
zamowien publicznych.

7. Po uwzglednieniu zmian wynikajgcych z ust. 6, wstepny plan zaméwien publicznych zmienia
status na plan zaméwien publicznych.

8. Na podstawie planu zamowien publicznych dokonuje sie analizy/zestawienia zamowien tego
samego rodzaju i sporzadza zestawienie planowanych postepowan o udzielenie zamdwienia
o wartosci wiekszej niz 10 000 ziotych netto i nie przekraczajgcych wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty wymienionej wart. 4 pkt 8 ustawy pzp. Za przeprowadzenie analizy
odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu Inwestycji i Zamoéwieri Publicznych. Po opracowaniu
zestawienia jest ono przekazywane do wiadomosci i wykorzystania kierownikom dziatow
i pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach. Zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia okresla wzér analizy/ zestawienia wydatkéw tego samego rodzaju.

9. Plan zamoéwien publicznych podlega w ciagu roku okresowym aktualizacjom/ korektom
wynikajacym z dokonywanych zmian. Kierownicy dziatdbw merytorycznych oraz pracownicy
zatrudnienie na samodzielnych stanowiskach zobowigzani sg do informowania Kierownika Dziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych o koniecznosci wprowadzenia zmian do planu zamowien
publicznych na koniec kazdego kwartatu.




Dziat 3
Wszczecie postepowania

§ 7. 1. Przystepujac do udzielenia zaméwienia, Zamawiajgcy zobowigzany jest okreslié
przedmiot zamowienia i ustali¢ jego warto$¢ szacunkowa. Warto$cig zaméwienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatkéw od towaréw i ustug, dokonane z
nalezytg starannoscig. Przy ustalaniu wartosci zaméwienia nalezy stosowaé art. 28-36 ustawy
Pzp,

2. Zamawiajgcy przystepujgc do szacowania wartosci zamoéwienia powinien ustalié z nalezytg
starannoscig planowang liczbe ustug, dostaw, czy tez robdt budowlanych tego samego
rodzaju, ktére zamierza naby¢ i oszacowac ich fgczng wartos¢, niezaleznie od tego czy
zamierza je naby¢ jednorazowo w ramach jednego zadania, czy tez sukcesywnie w ramach
odrebnych zadan.

3. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia (bez podatku od towaréw i ustug) nastepuje

z nalezyty starannoécig, z zachowaniem zasady nie dokonywania dzielenia zaméwienia oraz
zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy pzp.

4. Pracownik merytoryczny jest zobowigzany rozwazy¢ czy w danym przypadku mamy do
czynienia z jednym zaméwieniem, czy tez z odrebnymi zaméwieniami. Z jednym zaméwieniem
bedziemy mieli do czynienia gdy zachodzi tozsamo$¢ przedmiotowa, czasowa i podmiotowa.

5. W przypadku, gdy nie zostang spetnione przestanki wymienione w ust. 4 mamy do
czynienia z odrebnymi zamoéwieniami.

6. Za przygotowanie opisu przedmiotu zaméwienia, ustalenie jego wartosci szacunkowej

z nalezytg staranno$cig, zaproponowanie sposobu wyboru wykonawcy oraz przygotowania
zaproszenia do skfadania ofert odpowiada pracownik merytoryczny przygotowujgcy
postepowanie.

7. Szacowania wartosci zaméwienia dokonuje sie w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy pzp;

2) w jaki sposéb zgodnie z niniejszym regulaminem dokonaé wyboru wykonawcy;

3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

8. Wszczecie postepowania musi by¢ poprzedzone sporzgdzeniem wniosku (zatgcznik nr 3)
oraz uzyskaniem jego zatwierdzenia.

9. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do zarejestrowania pracownikowi Dziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych, w rejestrze zaméwien bagatelnych (zatacznik nr 4).
Numerem nadanym w rejestrze zaméwien bagatelnych winien by¢ opatrzony kazdy dokument
dotyczgcy danego zamdwienia.

Dziat 4
Przeprowadzenie postepowania

Rozdziat 1
Sposoby przeprowadzenia postepowania

§ 8. 1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia po negocjacjach z jednym wykonawcg, z

zastosowaniem przepiséw ustawy o finansach publicznych, w przypadku:

1) | Zaméwien o wartosci szacunkowej netto nie przekraczajgcej lub réwnej 10 000 ztotych,
(z uwzglednieniem warto$ci z analizy zaméwien tego samego rodzaju o ktérej mowa w §6
ust. 7)

2) | zamowienia dot. szkolen pracownikéw (indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji),

3)
Dostawy, Ustugi lub Roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej

4) | W przypadku Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlanej ktére mogg byé $wiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw

- Jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurenciji_nie jest wynikiem celowego zawezania parametréw zamowienia.

zamowienia dot. zakupu biletéw lotniczych, biletéw autobusowych oraz innych znakow
p) | legitymacyjnych uprawniajgcych do poruszania sie $rodkami transportu publicznego
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2. Zaproszenie do ziozenia oferty w tych przypadkach moze by¢ ztozone ustnie, pisemnie lub za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne;.

3. Potwierdzeniem zawarcia umowy moze by¢ takiej sytuacji wystawiona przez wykonawce fakiura
VAT lub rachunek. Nie jest wymagane opracowanie protokotu z postepowania.

4. Zamawiajgcy moze podja¢ decyzje o udzieleniu zamdwien o ktérych mowa w ust. 1, w sposéb
opisany w § 9.

§ 9. 1. W przypadku zaméwien nie wymienionych w § 8, ktorych wartos¢ szacunkowa netto
przekracza 10 000 zlotych, zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru wykonawcy poprzez
zastosowanie:

1) | zasady zamieszczenie zaproszenia do skiadania ofert na stronie
konkurencyjnosci internetowej zamawiajgcego.
przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej 3
2) | zapytanie ofertowe potencjalnych wykonawcow.
3) | analize rynku zebranie co najmniej 3 ofert np.: poprzez oferty cenowe
zamieszczone na stronach internetowych.

2. Zambwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wéréd najkorzystniejszych ofert, jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy
w przedmiocie realizacji zamowienia.

4. W przypadku zamoéwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto jest réwna lub przekracza 70 000,00
ztotych, zastosowanie zasady konkurencyjnosci jest obowigzkowe.

5. Postepowania o udzielenie zamoéwienia moze zakonczy¢ sie negocjacjami przeprowadzonymi z
wykonawcg, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte. W wyniku negocjacji nie moze ulec zmianie
przedmiot zaméwienia, a elementy oferty oceniane w ramach kryteriéw oceny ofert nie mogg by¢
spetnione w nizszym stopniu niz w ramach pierwotnej oferty.

§ 10. 1. Dopuszcza sie mozliwos¢ odstapienia od zasad opisanych w § 9 z uzasadnionych
przyczyn, w szczegélnosci w przypadku: zadan o specjalistycznym charakterze, ograniczonej
liczby wykonawcéw, w przypadku natychmiastowe] potrzeby udzielenia zamoéwienia. W takim
przypadku zapytanie ofertowe moze zosta¢ skierowane do jednego wykonawcy niezaleznie od
wartosci zamowienia.

Rozdziat 2
Zaproszenie do skladania ofert

§ 11. 1. Zaproszenie do sktadania ofert powinno zawiera¢ w szczegélnosci informacje
z zakresu:

DANE ZAMAWIAJACEGO (NAZWA ORAZ ADRES)

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ,
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

INFORMACJE DOT. DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

2. W przypadku zastosowania zasady konkurencyjnosci minimalny termin sktadania ofert w
postepowaniu wynosi 5 dni roboczych, jezeli warto§¢ szacunkowa netto zamoéwienia
przekracza 30.000 zt




3. Zaproszenie do skiadania ofert moze takze zawiera¢ dodatkowe informacja, w szczegélnosci:

PRZEStANKI WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
PRZESt ANKI ODRZUCENIA OFERTY.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY

WARUNKI ZAMOWIENIA

PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE LUB PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

4. Zaproszenie do sktadania ofert przygotowuje pracownik merytoryczny, wstepnego zatwierdzenia
dokonuje Kierownik dziatu, zatwierdzenia dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.

5. W przypadku postepowari powyzej progu o ktérym mowa w § 9 ust. 4 (ktérych wartosé
szacunkowa netto jest réwna lub przekracza 70 000,00 ztotych) zaproszenie do sktadania ofert
zamieszcza na stronie internetowej pracownik Dziatu Inwestycji i Zamoéwienn Publicznych, a w
przypadku postepowan prowadzonych przez Dziat Gospodarki Komunalnej pracownik tego Dziatu.

Rozdziat 3
Komunikacja w ramach postepowania

§ 12. 1. Komunikacja w ramach postepowania, w szczegolnoéci zaproszenie do skiadania
ofert iskladanie ofert odbywa si¢ w formie pisemnej, lub za pomocg $rodkéw komunikacii
elektronicznej.

2. Jezeli postgpowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzono =z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci  (tj. w rezultacie zamieszczenia zaproszenia do skiadania ofert na stronie
internetowej zamawiajgcego) informacje o udzieleniu zaméwienia (zatacznik nr 7) lub informacje
0 uniewaznieniu postepowania (zatacznik nr 8) zamieszcza sie na_ stronie internetowej
zamawiajgcego niezwiocznie po zakoriczeniu postgpowaniu. Na stronie internetowej Zamawiajgcy
moze zamiesciC rowniez informacje z otwarcia ofert, o wyborze oferty najkorzystniejszej lub
protokoét z postepowania

3. Jezeli postepowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadzono z zastosowaniem zapytania
ofertowego (tj. przekazania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw),
informacje o udzieleniu zaméwienia lub uniewaznieniu postepowaniu przekazuje sie niezwiocznie
po zakonczeniu postepowania wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zaproszenie do sktadania
ofert.

4. Informacje o udzieleniu zaméwienia opracowuje sie z uwzglednieniem przepiséw dot. ochrony
danych osobowych (RODO).

5. W przypadku zapytan do zaproszenia do sktadania ofert, pracownik merytoryczny przesyta za
posrednictwem $rodkéw komunikacii elektronicznej i / lub strony internetowej zamawiajgcego tresc
tych zapytan (bez ujawniania zrédta zapytania) wraz z odpowiedziami zamawiajgcego (jezeli taki
sposob komunikacji okreslono w zaproszeniu do sktadania ofert).

6. Jezeli zapytanie wplyneto po uptywie potowy terminu skladania ofert zapytanie moze pozostac
bez odpowiedzi.

Rozdziat 4
Badanie ofert - Przestanki odrzucenia ofert
§ 13.1. W toku badania ofert mozna zgdac¢ od Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert, w tym wyjasnienia razgco niskiej ceny. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do
zmiany tresci oferty.
2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie omyiki pisarskie, rachunkowe i inne omytki polegajace na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty-

zawiadamiajgc o tym wykonawce ktérego oferta zostata poprawiona.




3.Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte (w zaleznosci od postanowien zawartych w zaproszeniu do

ztozenia ofert) jezeli:
1) Zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
2) Zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
3) Tresc oferty jest niezgodna z warunkami zamowienia,
4) Zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia (kwestie razgco
niskiej ceny realizuje sie zgodnie z art. 224 pzp)
5) Wykonawca nie wyrazit zgody na wybér jego oferty po terminie zwigzania ofertg.
4. W toku badania ofert dokonuje sie badania przedmiotowych sSrodkéw dowodowych

ztozonych z ofertg — w celu potwierdzenia spetnienia przez oferowane dostaWy, ustugi lub roboty

budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, jezeli prowadzgcy postepowanie ich
wymagat. '

5. Zamawiajgcy moze wskazac inne przestanki odrzucenia oferty w zaproszeniu do zlozenia ofert.

6. Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajgc uzasadnienie dokonanej

czynnosci.

Rozdziat 5
Badanie Wykonawcy - Przestanki wykluczenia Wykonawcy

§ 14. 1. WARUNKI UDZIALU — jezeli podjeto decyzje o ich ustanowieniu mozna okresli¢ je
w oparciu o art. 112 -114 , 116-119 , 121 -122 Pzp lub w taki sposob aby byly one adekwatne do

przedmiotu zamoéwienia.
2. Prowadzacy postepowanie moze okreslic PODSTAWY WYKLUCZENIA wykonawcy wskazujgc

na jedng lub wiecej z przestanek wykluczenia okreslonych w art. 108 i 109 ustawy Pzp.

3. Jezeli okreslono podstawy wykluczenia lub/ i warunki udziatu w postepowaniu to dokonuje sie

badania w tym zakresie. Badania dokonuje sie na podstawie o$wiadczen wstepnych wykonawcy

0 spetnieniu warunkéw udziatu i niepodleganiu wykluczeniu lub na podstawie o$wiadczen
wstepnych oraz dokumentéw na potwierdzenie tego faktu jezeli dokumenty takie byty wymagane.
4. Wykonawcow, ktérzy nie ztozyli wraz z ofertg wymaganych oswiadczen lub dokumentow (jezeli
byly wymagane) wzywa sie do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie.
5. Oferte wykonawcy podlegajgcemu wykluczeniu z postepowania odrzuca sie .

6. Prowadzacy postepowanie okreslajgc podstawy wykluczenia oraz warunki udziatu moze okre$li¢

réwniez w tresci zaproszenia do skiadania ofert podmiotowe Srodki dowodowe jakich bedzie

wymagat od wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu i niepodleganiu

wykluczeniu.

Rozdzial 6
Wybér oferty najkorzystniejszej

§ 15. 1.Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek jakosci
do ceny lub kosztu lub oferta z najnizszg ceng lub kosztem.
2. Kryteria oceny ofert muszg zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.
3. Kryteria oceny ofert i ich opis nie moga pozostawia¢ zamawiajgcemu nieograniczonej swobody
wyboru najkorzystniejszej oferty oraz umozliwiajg weryfikacje i poréwnanie poziomu oferowanego
wykonania przedmiotu zamowienia na podstawie informac;ji przedstawianych w ofertach.




4. Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia. Zwigzek kryteriow oceny
ofert z przedmiotem zamowienia istnieje wowczas, gdy kryteria te dotyczg robét budowlanych,
dostaw lub ustug, bedacych przedmiotem zaméwienia w dowolnych aspektach oraz w odniesieniu
do dowolnych etapéw ich cyklu zycia, w tym do elementéw sktadajgcych sie na proces produkgii,
dostarczania lub wprowadzania na rynek, nawet jezeli elementy te nie sg istotng cechg przedmiotu
zamowienia. 3. Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, w szczegoinosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.
5. Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie:

1) kryteriéw jakosciowych oraz ceny lub kosztu;

2) ceny lub kosztu.
6. Cena moze mie¢ wage 100 %
7.Kryteriami jako$ciowymi moga by¢ w szczegolnosci kryteria odnoszace sie do:

1) jakosci, w tym do parametréw technicznych, wiasciwosci estetycznych i funkcjonalnych
takich jak dostepnos¢ dla os6b niepetnosprawnych lub uwzglednianie potrzeb uzytkownikow;

2) aspektoéw spotecznych, w tym integracji zawodowej i spotecznej 0s6b, o ktérych mowa w art.
94 ust. 1 Ustawy Pzp;

3) aspektow srodowiskowych, w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zaméwienia;

4) aspektéw innowacyjnych;

5) organizacji, kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia os6b wyznaczonych do realizacii
zamowienia, jezeli mogg one mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zaméwienia;

6) serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin, sposob
lub czas dostawy, oraz okresu realizagi.
8. Oferte najkorzystniejszg wybiera sie wylgcznie na podstawie kryteriéw jakosciowych, jezel,
w oparciu o powszechnie obowigzujgce przepisy lub decyzje wiasciwych organéw, cena lub koszt
sg state. ,
9. Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy wybiera, na podstawie przyjetych kryteriow
oceny ofert, najkorzystniejszg oferte sposrod ofert speiniajgcych wymagania podane
w zaproszeniu do sktadania ofert lub uniewaznia postepowanie.
10. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na jednakowg cene lub bilans
ceny i innych kryteriéw wyboru:

1) w przypadku, gdy okreslono kilka kryteriw oceny, zamawiajgcy wybiera spoéréd ofert,
ktore uzyskaty najwyzszg liczbe punktéw oferte z najnizszg ceng,

2) w przypadku, gdy jedynym kryterium byta cena, lub gdy oferty ktére otrzymaty identyczng
ilo¢ punktéw posiadajg taka samg cene, zamawiajgcy zaprasza wykonawcéw, ktérych oferty byly
najtarnsze do ztozenia ofert dodatkowych. W sytuacji gdy zlozono oferty dodatkowe o takiej samej
cenie dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjaciji ceny oferty z Wykonawcami.

Rozdziat 7
Zakonczenie postepowania

§ 16. 1. Wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania dokonuje
Kierownik Zamawiajacego poprzez zatwierdzenie protokotu z postepowania (stanowiacego
zatacznik nr 6 do regulaminu) z rekomendacja wyniku postepowania. Po zatwierdzeniu
protokotu z post¢powania moze doj$¢ do podpisania umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli

wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy

w przedmiocie realizacji zaméwienia.

3. Po podpisaniu umowy sporzadza sie ,Informacje o udzieleniu zaméwienia” (zqodnie

z zatacznikiem nr 7) natomiast po uniewaznieniu postepowania ,Informacje o uniewaznieniu

postepowania” (zgodnie z zatacznikiem nr 8) kiérg umieszcza sie na stronie internetowej lub

platformie zakupowej oraz przesyta wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniu.

4. Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,




- cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktorg
zéfnav&iajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty lub w ramach negocjacji obnazy¢ ceng

- srodki ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia , nie zostaty mu

przyznane.
- wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym; czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

- postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozlwiajgcg zawarcie umowy,

- dopuszcza sie uniewaznienie postepowania przez Zamawiajgcego w kazdej chwili i bez podania

przyczyny.

Rozdziat 8
Podpisanie Umowy

§ 17. 1. Jezeli umowa ma zosta¢ zawarta w formie pisemnej, wzér umowy powinien by¢
zaakceptowany przez radce prawnego lub adwokata obstugujgcego Zamawiajgcego pod
wzgledem prawnym i Gtéwnego Ksiegowego.

2. Umowa w formie pisemnej jest wymagana :

1) W przypadku umoéw na roboty budowlane - bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia

2) W przypadku uméw na ustugi, ktérych wartos¢ przekracza 2 000,00 PLN brutto (zgodnie
z Zarzadzeniem nr 65/2020 z dnia 31.12.2020r. Dyrektora Miejskiego Zarzadu Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi w sprawie wprowadzenia i stosowania instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizacji dokumentow finansowo- ksiegowych)

3) Od wartosci 50 000 PLN netto bez wzgledu na rodzaj zaméwienia

4) W przypadku zakupu praw autorskich (np. w przedmiocie opracowania projektu budowlanego)

3. Do zawarcia umowy wystarczy 1 oferta spetniajgca wymagania podane w zaproszeniu do
sktadania ofert przez Zamawiajgcego.

4.W przypadku gdy: :
- warto$¢ transakeji, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej ptatnoéci przekracza 15 000 zt ub
-przedmiot zaméwienia wymaga zastosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci
Informacja dot. rachunku bankowego Wykonawcy jest poszerzona o ponizsze zapisy :
Informacja dot. rachunku bankowego Wykonawcy
,1. Wykonawca wskazat Zamawiajgcemu rachunek bankowy, ktdry jest zgodny z rachunkiem
bankowym przypisanym mu w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, w tym
podmiotéw ktérych rejestracja jako podatnikéw VAT zostata przywrocona, prowadzonym przez
Szefa Krajowej Administracji Skarbowe] zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug.
Nr rachunku Wykonawcey to: .....c.coiveidiiniininisnsscssnsesssssnnans
2. W przypadku zmiany rachunku bankowego lub wykre$lenia wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego Wykonawcy z wykazu jest on zobowigzany do poinformowania o tym fakcie
Zamawiajgcego w terminie 1 dnia od momentu zaistnienia zmiany. Informacja winna zawierac
nowy numer rachunku bankowego umieszczony w wykazie na ktéry majg zostac dokonane
ptatnoéci, i by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz w
pierwszej kolejnosci przekazana Zamawiajgcemu drogg elektroniczng (na adres poczty
elektronicznej: ......ooovriii ), a nastepnie w oryginale do siedziby Zamawiajgcego.
Informacja o ktérej mowa powyzej stanowi podstawe do sporzgdzenia przez Zamawiajgcego
aneksu do umowy w zakresie zmiany rachunku bankowego. W przypadku poinformowania
Zamawiajgcego o zmianie rachunku bankowego, jego wykreslenia lub stwierdzenia przez
Zamawiajgcego wykreslenia wskazanego przez Wykonawce rachunku bankowego Wykonawcy z
wykazu, ptatno$¢ wymagalna zostaje zawieszona do dnia wskazania przez Wykonawce innego
rachunku, ktéry znajduje sie w wykazie, o ktorym mowa w ust.1.
3. W przypadku zawieszenia terminu ptatnosci faktury zgodnie z ust. 2, ktory zostat okreslony
zgodnie z umowa, Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo do naliczania dodatkowych optat,
kar, rekompensat, ani nie bedzie naliczal odsetek za powstatg zwioke w zaptacie faktury.
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4. W przypadku, jezeli Zamawiajgcy dokona wpfaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
umowie, a rachunek ten na dzien zlecenia przelewu nie bedzie ujety w wykazie, o ktérym mowa w
ust. 1 Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w
wysoko$ci rownowartosci sankcji jaka zostanie natozona przez Urzad Skarbowy wobec
Zamawiajgcego wraz z naleznymi odsetkami lub réwnowartoéci podatku dochodowego od oséb
prawnych jaki Zamawiajgcy zaptaci do Urzedu skarbowego z tytutu okolicznosci wynikajgcych z
powyzszych punktéw, albo szkody jakg Zamawiajgcy poniesie z tego tytutu.”

5. Przed podpisaniem umowy przez strony pracownik merytoryczny dokonuje weryfikacji czy :
1). Umowa posiada niezbedne akceptacje/ zatwierdzenia (podpisy okreslonych 0sob)

2). dokonano weryfikacji kontrahenta w wykazie podatnikéw Vat czynnych przez osobe
dokonujgcg weryfikacji konta bankowego Wykonawcy. Musi by¢ dowdd ze Wykonawca
zostat zweryfikowany w wykazie podmiotéw o ktérych mowa w art. 96b ustawy o Vat.
(Weryfikacja dokonywana jest zgodnie z Zat 1 ust. 9 zarzgdzenia burmistrza nr 366/2019
w sprawie wprowadzenie procedury w zakresie zasad rozliczeri podatkéw od towaréw i
ustug za pomocg Mechanizmu Podzielonej Ptatnosci oraz zasad weryfikacji kontrahentéw
przed dokonaniem pfatnosci faktury t. potwierdza ze :

- na moment zakupu towaréw/ustug kontrahent jest zarejestrowany jako podatnik Vat
czynny wedfug danych wskazanych w wykazie podatnikéw,
- numer rachunku bankowego jest zgodny z numerem w umowie zawartej z Wykonawca )

6. Ponadto przed podpisaniem umowy przez strony Gléwny Ksiegowy sprawdza czy istnieje
pokrycie finansowe na okre$lone zadanie w planie finansowym.

7. Umowy po zatwierdzeniu przez radce prawnego lub adwokata obstugujgcego Zamawiajgcego
pod wzgledem prawnym i Gtéwnego Ksiegowego podpisuje w imieniu Zamawiajgcego Dyrektor lub
w przypadku jego nieobecnosci Zastepca Dyrektora. Umowa winna byé parafowana przez
Kierownika dziatu merytorycznego i pracownika dziatu merytorycznego, ktéry przeprowadzit
postepowanie lub pracownika zajmujgcego samodzielne stanowisko, ktéry przeprowadzit
postepowanie. '

8. Kierownik dziatu merytorycznego lub pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko sg
zobowigzani do przekazania Kierownikowi Dziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych umowy
przygotowanej do podpisu w dniu wyznaczonym jako dzien jej zawarcia celem nadania jej numeru
w rejestrze.

9. W terminie 3 dni od podpisania umowy, o ktérej mowa w ust. 4, Kierownik dziatu
merytorycznego lub pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko sg zobowigzani do jej
przekazania Kierownikowi Dziatu Inwestycji i Zaméwiers Publicznych.

10. Wszystkie umowy w sprawach zaméwien publicznych zawierane przez Zamawiajgcego
rejestruje pracownik Dziatu Inwestycji i Zamdwient Publicznych. Wzér rejestru uméw okreéla
zatacznik Nr 5§ do niniejszego Zarzadzenia.

10. Ustepy 7,8, 9 stosuje sie odpowiednio w przypadku zawarcia aneksu.

Rozdziat 9
Protokoét z postepowania

§ 18. 1. Pracownik merytoryczny prowadzacy postepowanie sporzgdza protokét z postepowania

0 udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz_130 000 zt netto, oraz zaméwier

o wartosci réwnej lub wigekszej od 130 000 zt netto do ktérych nie stosuje sie ustawy Pzp

(zalacznik nr 6).
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Dziat 5
Sprawozdawczosé

§ 19. 1. Kierownicy dzialow oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska sg zobowigzani, do
przekazania kserokopii opisanej pod wzgledem merytorycznym faktury lub rachunku dotyczgcego
kazdego udzielonego zamoéwienia, Kierownikowi Dziatu Inwestycji i Zaméwieri Publicznych, w
terminie 7 dni od daty otrzymania faktury lub rachunku. Zdanie pierwsze nie dotyczy zaméwien dla
ktérych zawarto umowy w formie pisemne;j.

2. W przypadku, gdy sporzadzono wniosek, jednakze zaméwienie nie zostato udzielone Kierownik
dziatu lub pracownik zajmujgcy samodzielne stanowiska przekazuje Kierownikowi Dziatu Inwestycji
i Zamowien Publicznych pisemng informacje o braku udzielenia zaméwienia.

3. Zamawiajgcy sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien dla Urzedu Zamowien
Publicznych zgodnie z przepisami ustawy pzp i przekazuje Prezesowi Urzedu. Za przygotowanie
i przekazanie sprawozdania odpowiada Kierownik Dziatu Inwestycji i Zamoéwien Publicznych

Dziat 6
Przechowywanie dokumentéow

§ 20. 1. Kierownik dziatlu merytorycznego lub pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko
jest odpowiedzialny za przekazanie catosci dokumentacji postepowania Kierownikowi Dziatu
Inwestycji i Zaméwien Publicznych.

2. Za przechowanie dokumentéw z postepowania i ztozonych ofert po ich przekazaniu odpowiada
Kierownik Dziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych.

Dziat 7
Postanowienia koricowe

§ 21. 1. Zatgcznikami do niniejszego Zarzgdzenia sg wzory nastepujgcych dokumentow:

1) Zatacznik nr 1 - Plan zamoéwien publicznych

2) Zatgcznik nr 2 - Analiza/ zestawienie zamoéwien tego samego rodzaju

3) Zatgcznik nr 3 - Wniosek o zatwierdzenie sposobu udzielenia zaméwienia
publicznego

4) Zatgcznik nr 4 - Rejestr zamdwien o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt netto

5) Zatacznik nr 5 - Rejestr umow

6) Zatgcznik nr 6 - Protokét z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto

7) Zatgcznik nr 7 - Informacja o udzieleniu zamoéwienia

8) Zatgcznik nr 8 - Informacja o uniewaznieniu postepowania

2. Rejestr umoéw jest prowadzony wspolnie dla zaméwien objetych niniejszym regulaminem oraz
zamowien przekraczajgcych kwote 130 000 zt netto, co do ktérych zachodzi obowiazek
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 2019 z pézn. zm.)

§ 22. Traci moc Zarzgdzenie: Nr 73/2018 Dyrektora Miejskiego Zarzgadu Gospodarki
Komunalnej z dnia 31.12.2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zitotych
rownowarto$ci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 23. Do postepowan wszczetych przed dniem wejécia w zycie Regulaminu stosuje sie
postanowienia dotychczasowego regulaminu.

§ 24. Wykonanie zarzgdzenia powierzam wszystkim pracownikom wykonujgcym czynno$ci
zwigzane z udzielaniem zamowien publicznych.

§ 25. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021r.
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(nazwa dziatu merytorycznego)

Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 66/2020
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi z dnia 31.12.2020 r.

WNIOSEK
o zatwierdzenie sposobu udzielenia zaméwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz 130.000 zt netto

1. RODZAJ ZAMOWIENIA (Robota budowlana/ Dostawa /Ustuga) :

2. NAZWA
ZAMOWIENIA:

3. KOD CPV:

Netto

Brutto

4. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Llw zafaczeniu kalkulacja wyliczenia wartosci.

5. WARTOSC ZAMOWIEN TEGO SAMEGO RODZAJU,

Netto

Brutto

ktérych zamierza sie udzieli¢ w danym roku budzetowym
( z Analizy zamowien tego samego rodzaju)

6.UZASADNIENIE CELOWOSCI WYDATKU:

7. KWOTA ZABEZPIECZONA NA REALIZACJE ZAMOWIENIA:

[] [w planie w
finansowym na dziale:
rok

w rozdziale:

Nazwa:

[l |inny rodzaj finansowania

(podac jaki np. ze srodkéw Unii
Europejskiej — wskaza¢ projekt/program
ewentualnie kwote dofinansowania )

[] negocjacje z jednym wykonawca

8. SPOSOB, [ ] badanie rynku (poprzez pordwnanie ofert dostepnych Zamawiajacemu)

W JAKI ZOSTANIE

PRZEPROWADZONE )
wykonawcow)

[ ] zapytanie ofertowe (zaproszenie do sktadania ofert wystane minimum do 3

POSTEPOWANIE:

internetowej zamawiajacego)

[[] zasada konkurencyjnosci (umieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie

[] negocjacje z 1 wykonawca -odstapienie od zasad opisanych w §9 Regulaminu

Osoby odpowiedzialne:

Data i podpis:

Pracownik merytoryczny / Pracownik zatrudniony na
samodzielnym stanowisku:

- dokonujacy ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia,
- dokonujacy wyboru sposobu postepowania,

- przygotowujacy wniosek.

Wstepne zatwierdzenie Kierownika dziatu merytorycznego:
- wyboru sposobu postepowania

Gtowny Ksiegowy:
- potwierdzenie zgodnos¢ wydatku z planem finansowym.

Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego:
- wyboru sposobu postepowania

Nr z rejestru zaméwien (nadawany przez pracownika Dziatu
Inwestycji i Zamowien Publicznych):
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Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 66/2020.
Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalne;j

w Czeladzi

z dnia 31.12.2020 1.

........................................

(nazwa dziatu)

PROTOKOL
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zamdéwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz
130.000 zt netto :

1. NAZWA
ZAMOWIENIA:

2. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA Netto: Brutto:

SPOSOB PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA: Dnia:

zamieszczenia zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej (zasada
konkurencyjnosci)

skierowano zaproszenia do minimum 3 wykonawcow (zapytanie ofertowe)

oo O

poréwnano posiadane/ uzyskane oferty (badanie rynku)

4. WYKONAWCY DO KTORYCH SKIEROWANO ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

1)

2)

3)

5. DANE DOT. OTRZYMANYCH OFERT

LP. | Wykonawca Cena ofertowa brutto Kryteria poza cenowe

1)
2)
3)

6. INFORMACIJE DOT. PRZEPROWADZONYCH NEGOCJACII (DATA PRZEPROWADZENIA,
USTALENIA) JEZELI BYLY PROWADZONE:

7. WYNIK POSTEPOWANIA:

[] Najkorzystniejsza Oferta :
Uzasadnienie:
[[] Uniewaznienie postepowania
Podpis osoby Zatwierdzenie Kierownika Zatwierdzenie Kierownika Zamawiajacego:
sporzadzajacej protokot: dziatu:

o2 R

4




Nr postepowania:

Zalgcznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 66/2020.
Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalnej

w Czeladzi
z dnia 31.12.2020 r.

Czeladz, dnia............coooevinnnn.

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

Nazwa
ZamoOwienia:

procedura :

L Zastosowana

Data udzielenia zamodwienia:

Cena netto :

Cena brutto :

Zamowienie zostalo udzielone Wykonawcy:

Data i podpis pracownika
merytorycznego prowadzacego
postepowanie lub pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko

Data i podpis Kierownika dziatu
merytorycznego

Zatwierdzenie Kierownika
Zamawiajacego




Nr postepowania:

Zalgcznik Nr 8

do Zarzadzenia Nr 66/2020.
Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalnej

w Czeladzi
z dnia 31.12.2020 r.

Czeladz, dnia..........................

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA

Nazwa
Zamowienia:

Zastosowana
procedura:

Data uniewaznienia post¢powania:

Uzasadnienie uniewaznienia:

Data i podpis pracownika
merytorycznego prowadzacego
postepowanie lub pracownika
zajmujacego samodzielne stanowisko

Data i podpis Kierownika dziatu
merytorycznego

Zatwierdzenie Kierownika
Zamawiajacego
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