Zarzgdzenie Nr 39/2024
Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Gospodarki Komunalnej
w Czeladzi

z dnia 06.12.2024r.

w sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania na ustuge
pn.: ,Administrowanie w imieniu Gminy Czeladz Cmentarzem Komunalnym w okresie od

1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku”

Na podstawie art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024
poz. 1320 ) zwanej dalej Ustawa, Zarzgdzenia Nr 67/2020 Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Gospodarki
Komunalnej w Czeladzi z dnia 31.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postepowania przy
udzielaniu zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130.000 ztotych

Dyrektor Miejskiego Zarzgdu Gospodarki Komunalnej w Czeladzi
zarzadza co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania na ustuge pn.:
»Administrowanie w imieniu Gminy Czeladz Cmentarzem Komunalnym w okresie od 1 stycznia

2025 roku do 31 grudnia 2025 roku”

Przewodniczgcy Komisji - Jacenty Toporek

Z-ca Przewodniczgcego - tukasz Lisowski

Sekretarz - Patrycja Lisowska

Z-ca Sekretarza - Anna Osiewicz

Cztonek - Maria Michta

Cztonek - Wioleta Walaszek
§2

Majagc na celu zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywanie czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam
Komisji Przetargowej dokonanie nastepujgcych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postepowania oraz czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

1.Sporzadzenie SWZ oraz ewentualnych jej zmian, z zastrzezeniem ust. 2 - Patrycja Lisowska,
Anna Osiewicz, Maria Michta ,Wioleta Walaszek
2. Inne czynnosci w przygotowaniu i przebiegu postepowania:

a) opis przedmiotu zaméwienia oraz ewentualne jego zmiany — Jacenty Toporek, tukasz
Lisowski

b) czynnosci przy ustaleniu warto$ci zamoéwienia — Jacenty Toporek,

c) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ewentualne ich zmiany — Jacenty Toporek,

d) ustalenie wykazu podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
i oswiadczen jakich zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcy oraz ewentualne jego zmiany
— Patrycja Lisowska, Anna Osiewicz, Maria Michta Wioleta Walaszek

e) opis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert oraz ewentualne jego zmiany —
— Jacenty Toporek




n)

przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw dotyczgce tresci SWZ:

- na zapytania dot. procedury postepowania — Patrycja Lisowska, Anna Osiewicz, Maria
Michta , Wioleta Walaszek,

- na zapytania dot. warunkoéw udziatu w postepowaniu - Jacenty Toporek

- na zapytania dot. kryteriow oceny ofert — Jacenty Toporek

- na zapytania dot. istotnych postanowien umowy - wszyscy cztonkowie Komisji
Przetargowej,

przygotowanie istotnych postanowien umowy, bedacej zatgcznikiem do SWZ oraz
ewentualne ich zmiany — wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej,

ocena spetnienia przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postepowaniu — wszyscy
cztonkowie Komisji Przetargowej,

badanie i ocena ofert — wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowe;j,

dokonanie czynnoéci otwarcia ofert, ktdére wplyng na Platforme Zakupowg Zamawiajgcego
— Patrycji Lisowskiej (w przypadku nieobecnosci Patrycji Lisowskiej czynnosci wykonuje
Anna Osiewicz) w obecnosci co najmniej dwoch innych cztonkow Komisji Przetargowej,
przekazywanie korespondencji w toku postepowania za posrednictwem poczty
elektronicznej lub Platformy Zakupowej Zamawiajgcego — Patrycja Lisowska (w przypadku
nieobecnosci Patrycji Lisowskiej czynnosci wykonuje Anna Osiewicz)

sporzgdzanie tresci ogloszen i przekazywanie ogloszen do Biuletynu Zamoéwien
Publicznych — Patrycja Lisowska (w przypadku nieobecnosci Patrycji Lisowskiej czynno$ci
wykonuje Anna Osiewicz) ;

zamieszczanie tresci i dokumentéw na stronie BIP Zamawiajgcego/Platformie Zakupowej
Zamawiajgcego — Patrycja Lisowska (w przypadku nieobecnosci Patrycji Lisowskiej
czynno$ci wykonuje Anna Osiewicz)

prowadzenie protokotu postepowania — Patrycja Lisowska (w przypadku nieobecnosci
Patrycji Lisowskiej czynnosci wykonuje Anna Osiewicz).

W przypadku nieobecnosci oséb wskazanych do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 2
lit. j — m czynnosci te wykonuje Maria Michta lub Wioleta Walaszek.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie cztonkom powotanej Komisji Przetargowe;j.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ROZDZIELNIK do Zarzgdzenia Nr 39/2024
Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Gospodarki Komunalnej w Czeladzi

z dnia 06.12.2024r.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie cztonkom powotanej Komisji Przetargowe;j:
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